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Regulamin przygotowania pracy dyplomowej
i przebiegu egzaminu dyplomowego
dla studentéw studidow
stacjonarnych i niestacjonarnych | stopnia

Rok akademicki 2025/2026

Wprowadzenie
§1
Studenci studiéw | stopnia zobowigzani sg do przygotowania i przedtozenia pracy dyplomowe;j.
Pod okresleniem praca dyplomowa nalezy rozumie¢ w przypadku studidw | stopnia prace licencjacka.

Praca dyplomowa jest najwazniejszg samodzielng pracy studenta w toku studidow, konczacy cykl
dydaktyczny.

Tematyka pracy dyplomowej musi byé zgodna z kierunkiem lub/i specjalnoscig studidw, czyli
wykazywac zwigzki z dziennikarstwem i szeroko rozumiang komunikacjg spoteczng, nie musi jednak
wytacznie i w catosci dotyczy¢ tych dziedzin.

Opieke nad pracg sprawuje promotor, ktéry odpowiada za merytoryczng i formalng poprawnosé
pracy.

Obowigzki promotora
§2

Wyboru promotora studenci dokonujg poprzez wypetnienie pisemnej deklaracji, a wybor ten, w razie
potrzeby (np. zbyt duzej liczby zgtoszern do danego promotora), moze zosta¢, w porozumieniu ze
studentem, zmieniony przez Dziekana. Liste promotorow i ich dyplomantéw w kazdym semestrze
zatwierdza Dziekan.

Promotorem pracy dyplomowej moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora.
Student moze takze wspotpracowac z promotorem pomochiczym ze stopniem magistra, jednak prace
dyplomowa nadzoruje i zatwierdza promotor gtowny.

Promotor pracy dyplomowej ma obowigzek:

* przedstawienia kompendium wiedzy na temat struktury pisania i redakcji pracy dyplomowej,



* omowienia zasad korzystania z literatury oraz prac oséb trzecich,

* poinformowania o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich,

* ustalenia ze studentem tematu pracy dyplomowej zgodnie z kierunkiem i specjalnoscig
studidw danego studenta,

* systematycznego sprawdzania i zatwierdzania kolejnych etapéw pracy,

* poinformowania studentéw o obowigzku zatgczenia do pracy dyplomowej oswiadczenia
o samodzielnym wykonaniu pracy,

* wystawienia oceny pracy dyplomowej, biorgc pod uwage: systematycznos$¢ wykonywania
pracy, umiejetno$¢ korzystania z literatury, poprawnos¢ i poziom rozwigzania probleméw
badawczych, poprawnos¢ jezykowa oraz strone graficzng pracy,

* wyrazié¢ pisemng zgode na ztozenie przez studenta pracy dyplomowe;j.

Temat pracy dyplomowej ustalany jest najpdiniej do korica pierwszego semestru, w ktérym
rozpoczyna sie seminarium dyplomowe. Tematyka seminaryjna powinna by¢ zatwierdzona przez
Dziekana.

Promotor dokonuje zaliczenia Seminarium licencjackiego | w V semestrze studiéw (na podstawie
zatwierdzonego tematu i planu pracy licencjackiej, a takie podstawowego zestawu zZrddet
bibliograficznych pracy) oraz Seminarium licencjackiego Il w VI (ostatnim) semestrze studidw,
po przedstawieniu przez studenta ostatecznej wersji pracy dyplomowej.

W razie diuzszej nieobecnosci promotora, ktdra mogtaby wptyng¢ na opdinienie terminu ztozenia
pracy dyplomowej przez studenta, Dziekan zobowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktdra przejmie
obowigzki kierowania praca.

Zmiana promotora moze rowniez nastgpi¢ na uzasadniony wniosek studenta w porozumieniu
z obecnym i przysztym promotorem. Decyzje o powotaniu nowego promotora pracy dyplomowej
podejmuje Dziekan.

Obowigzki recenzenta
§3

Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ specjalista z danej problematyki, posiadajacy
co najmniej stopien naukowy doktora.

Ocena pracy powinna obejmowac:

* ocene wihasciwosci sformutowania tematu i zgodnosci tresci z tematem,
* ocene uktadu pracy i jej struktury,

* ocene merytoryczng,

* ocene nowatorstwa w ujeciu problemowym,

* ocene wykorzystanych zrédet,

* ocene formalnej strony pracy,

* propozycje dotyczgce sposobu wykorzystania wynikéw badan.



Recenzent powinien przygotowac i ztozy¢ w dziekanacie pisemng recenzje w ciggu dwdch tygodni
od daty otrzymania pracy do recenzji.

Wymagania stawiane pracom dyplomowym
§4

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego, artystycznego lub
praktycznego, w niektdrych wypadkach wzbogaconym dokonaniem artystycznym lub technicznym,
prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku,
poziomie i specjalnosci oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

Praca licencjacka powinna zawiera¢ rozwigzanie konkretnego problemu teoretycznego Ilub
praktycznego i moze mieé¢ charakter studium poréwnawczego lub opracowania analitycznego.
Wykonanie pracy powinno wykazaé wiedze i umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania zadan
na poziomie studiéw licencjackich.

Kazda praca powinna stanowié¢ swego rodzaju novum. Wymédg odkrywczosci pracy oznacza, ze nie
moze ona jedynie powtarzac zagadnien juz opracowanych i znanych w sposéb, ktory jest juz obecny
w literaturze przedmiotu, ale musi charakteryzowac sie — co najmniej — nowym (oryginalnym)
ujeciem danego tematu czy sformutowaniem wtasnych, autorskich wnioskéw.

Temat pracy, we wspotpracy ze studentem, ustala promotor pracy dyplomowej, wyznaczony przez
Dziekana.

Temat pracy dyplomowej powinien spetniaé nastepujgce warunki:

a) zgodnos¢ z obszarem badawczym nauk o komunikacji spotecznej i mediach, w tym w szczegdlnosci
z obszarem badawczym wtasciwym dla danej specjalnosci studiow,

b) poziom szczegétowosci odpowiadajgcy efektom ksztatcenia uzyskiwanym w wyniku realizacji
studidw | stopnia.

Zwyczajowo przyjeta objetosé prac licencjackich wynosi od 50 do 75 stron znormalizowanego tekstu.

Praca dyplomowa powinna by¢ napisana jasnym, precyzyjnym oraz poprawnym jezykiem. W pracy
nalezy stosowac terminologie fachowg zwigzang z dziennikarstwem i szeroko rozumiang komunikacjg
spoteczna.

Struktura pracy dyplomowej
§5

Obowigzkowymi elementami pracy dyplomowej s3:



Strona tytutowa

Na stronie tytutowej umieszcza sie nastepujace informacje: nazwe szkoty wyzszej, nazwe wydziatu,
imie i nazwisko autora pracy dyplomowej, numer indeksu, tytut pracy dyplomowej; tytut naukowy
oraz imie i nazwisko promotora; miejscowos¢ i rok napisania pracy dyplomowej. Strone tytutowg
pracy oraz drugg strone egzemplarza archiwalnego pracy dyplomowej wykonuje sie wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

Spis tresci
Wstep

Objasnienie tytutu pracy dyplomowej, charakterystyka zasiegu chronologicznego i przestrzennego
badan, teza/cel badan, stan badan, hipoteza badawcza, pytania badawcze, wykorzystane Zrddta
informacyjne: bibliografie, bazy danych, profesjonalne stowniki i encyklopedie; wykorzystane metody
badawcze; uktad pracy; cel poszczegdlnych rozdziatéw. Wstep powinien mieé¢ minimum 1,5 strony
A4.

Rozdziaty (najczesciej trzy, nie wiecej niz cztery)

Kazdy rozdziat rozpoczynamy od nowej strony, rozdziaty powinny by¢ podzielone na zatytutowane
podrozdziaty.

Zakonczenie

Podsumowanie, wnioski, odniesienie sie do celu i zatozen badawczych postawionych we wstepie
pracy. Zakonczenie powinno mie¢ minimum 1,5 strony A4.

Bibliografia

Zestawienie wykorzystanej literatury powinno obejmowac co najmniej 25 pozycji (w uktadzie
alfabetycznym, zaczynajgc od nazwisk), z czego minimum 15 pozycji powinna stanowi¢ wyodrebniona
w bibliografii literatura zwarta (publikacje ksigzkowe), a pozostate Zrodta, takie wyodrebnione
w bibliografii, moze stanowic¢ literatura cykliczna (wydawnictwa prasowe) oraz publikacje
internetowe. Obowigzkiem studenta jest wykorzystanie po co najmniej jednym zrédle z literatury
cyklicznej i zasobdw Internetu. Bibliografia jest uporzadkowanym spisem wszystkich Zrodet
cytowanych lub wykorzystywanych przez autora pracy. Bibliografie nalezy umiesci¢ po tekscie
gtéwnym.

Spisy (ilustracji, wykresow, tabel)

Kazda ilustracja, wykres, tabela muszg mie¢ podane: numer, tytut i Zrodto. Numer i tytut powinny by¢
zapisane nad ilustracjg, wykresem, tabelg, Zrodto nalezy poda¢ pod nimi (czcionka 10 pkt.).

Aneksy (opcjonalnie)
Na przyktad badanie wtasne dyplomanta (w formie wywiaddéw, ankiet, sondazy itp.).
Rozmiar pisemnej pracy dyplomowej nie moze przekroczyé 20 MB (rozporzgdzenie MNiSzW

z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie
Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on — Dz.U. z 2019 r. poz. 496).



Aparat naukowy pracy dyplomowej
§6

Aparat naukowy pracy dyplomowej obejmuje: cytaty, przypisy i bibliografie.
1. Cytaty

Cytat jest przytoczeniem fragmentu czyjejs wypowiedzi. Cytaty nalezy umieszczaé w tekscie gtéwnym
i wyrdzniac je za pomocy cudzystowu lub kursywy (jednolicie w catym tekscie), np.:

Jak mdwi * M MLuhan: ,Nowe nedia nie sa ponbstem m edzy cziow eki em
a natura, Sag naturg”.

Kropke konczacg zdanie cytatu stawiamy za cudzystowem.

lub: Jak mwi* M MLuhan: Nowe nedia nie sg ponostem m edzy
czzow ekiema naturag, Ssag natura.

Jezeli w cytowanym fragmencie sg ujete w cudzystéw wyrazy lub wyrazenia, ktére posiadajg wtasny
cudzystow, nalezy w takim przypadku uzy¢ cudzystowu francuskiego «» , a przy cytowaniu kursywg
cudzystowu ,,” np.:

. Mam nadzi ej e, ze Wwtasnie to dziexto stanie sie dla |udzi
«przexionmowe»”.

lub: Mam nadzieje, =ze wiasnie to dzieio stanie sie dla |udzi
» Przezonmowe”.

Dtuzsze fragmenty cytowanych utwordw nalezy wydzieli¢ z tekstu zasadniczego poprzez oddzielenie
od goéry i od dotu pustym wierszem. Cytowany fragment powinien by¢ zapisany mniejszym krojem
pisma, np.:

R Caldini przywtuje w swojej pracy dowdd na potw erdzenie tej
tezy:

Naj | epszym przyktademtej sytuacji jest opow es¢ jednego z noich
student 6w, ktory by: kiedys policjantemz drogdéwki. Zostai po

zaj eci ach posw econych dyskusji na temat reguiy dowodu spoiecznego, by
ze mma porozmaw a¢. Pow edziai, ze teraz rozum e przyczyny dos¢

dzi wacznego typu wypadkéw drogowych, jakie czasam zdarzaio nmu sie
obserwowa¢ podczas pracy z policji.

a. Wtracenia, opuszczenia, komentarze, wyrdznienia w cytatach

W sytuacji, gdy w cytacie stosujemy wtracenie, ktére ma posta¢ zdania, ujmujemy je za pomoca
mysInikdw wewnatrz cytatu, np.:

.,Jaki wspaniaity obraz - ponyslata Natalia - rozbudza w cziow eku
tyl ko pozytywne enocje”.



Opuszczenie fragmentu cytatu oznaczamy wielokropkiem ujetym w nawias kwadratowy, np.:
- Wprzypadku zagrozenia[.]stajeny sie gotow do wal ki”.

Jezeli w cytowanym fragmencie znajdujg sie niejasnosci, ktére wymagajg wyjasnienia,
skomentowania, to wyjasnienie takie lub komentarz umieszczamy w nawiasie kwadratowym, np.:

.Anal i za stosowanej przez nich [Chinczykédw] strategii przekonuje, ze
opierata sie ona w duzym stopniu witasnie na zaangazowani u
zapoczat kowuj acym konsekwent ne post epowani e j enca”.

Jezeli chcemy w cytacie zastosowac swoje wyrdznienie, to nalezy okresli¢ jego autorstwo, np.:

.,Dowody Philipsa na wspOiczesny efekt Wrtera pochodza z analizy
statystyki anerykanskich sanobojstw [podkr. noje] w latach 1947-
1968".

2. Przypisy

W pracy obowigzuje tradycyjny system przypisdbw. Dopuszczalne sg wytgcznie przypisy dolne
(umieszczane na dole strony, pod trescig wtasciwg). W przypisach obowigzkowa jest numeracja ciggta
dla catej pracy, w frakcji gdrnej cyframi arabskimi. Wskazanie wszystkich pozycji cytowanych
i wymienionych w przypisach jest obowigzkowe w bibliografii (wykazie Zrédet wykorzystanych
w/przy pisaniu pracy).

Cytat jest potaczony z przypisem za pomocg odsytacza, ktéry umieszczamy za cytatem, ale przed

znakiem interpunkcyjnym, np.:

.,pbowody Philipsa na wspOiczesny efekt Wrtera pochodza z analizy
statystyki amerykanski ch sanoboj stw w | atach 1947-1968" 1.

W popularnym edytorze tekstow Word przypisy mozna edytowaé automatycznie. W tym celu
ustawiamy kursor za cytowanym fragmentem (bez spacji!) i wybieramy opcje WSTAW PRZYPIS
DOLNY w menu ODWOLANIA (mozna tez uzy¢ kombinacji klawiszy: Alt+Ctrl+J). W miejscu kursora
zostanie wstawiony odsytacz, za$ edytor przeniesie nas na doét strony i pozwoli na zredagowanie
przypisu dolnego.

Wielkos¢ czcionki przypisow: 10 pkt.; interlinia: 1.

Przyktady przypiséw:

*  Przypis do ksigzki jednego autora:
Inicjat imienia, nazwisko, tytut ksigzki pisany kursywg, miejsce wydania rok wydania, strona.

Np.: E.C. Krdél, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizm w
Ni enczech 1919-1945, Warszawa 1999, s. 6.

*  Przypis do ksigzki jednego autora, ttumaczonej:

Inicjat imienia autora, nazwisko autora, tytuf ksigzki pisany kursywg, [ttum.] inicjat imienia ttumacza,
nazwisko ttumacza, miejsce wydania rok wydania, strona.



Np.: O Thonson, Historia propagandy, [ttum] S. Gtagbi nski, Warszawa
2001, s. 21.

*  Przypis do ksigzki dwdch lub wiecej autoréw:

O kolejnosci autoréw decyduje kolejnos¢ ich zapisu na stronie tytutowej ksigzki.

Inicjat imienia pierwszego autora, nazwisko pierwszego autora, inicjat imienia drugiego autora,
nazwisko drugiego autora, itd., tytuf ksigzki, miejsce wydania rok wydania, strona.

Np.: C. Jaroszynski, P. Jaroszynski, Kultura s?owa. Podstawy retoryki
kl asycznej, Szczeci nek 2008, s. 20.

*  Przypis do artykutu w pracy zbiorowej:

Inicjat imienia, nazwisko, tytut artykutu, [w:] tytuf pracy zbiorowej, [pod red.] inicjat imienia redaktora
pracy zbiorowej, nazwisko redaktora pracy zbiorowej, miejsce wydania rok wydania, strona.

Np.: K. Handke, Terytorialne odmany polszczyzny, [w ] Wpdoiczesny
j ezyk polski, [pod red.] J. Bartm nski ego, Lublin 2001, s. 15.

e Przypis do artykutu w czasopismie (tytut czasopisma zapisujemy w cudzystowie):

Inicjat imienia, nazwisko, tytut artykutu, ,tytut czasopisma”, rok wydania, numer, strona.

Np.: A. Engelking, Istota i ewlucja eufemznmu (na przykzadzie
zast epczych okreslern smerci), ,Przeglad Humani styczny”, 1984, nr 4,
S. 8.

*  Przypis do artykutu na stronie internetowe;j:

Inicjat imienia autora, nazwisko autora, tytuf artykutu, link do strony internetowej, [data dostepul].

Np.: J. G zenia, Co jezyk pol ski zawdzi ecza | nternetow ?

i d=1379&It em d=50 [dostep: 7.04.2018].

a. Wyrazenia i skroty stosowane w przypisach.

e W przypadku, gdy kolejny przypis pochodzi z tego samego zrédta i z tej samej strony,
stosujemy stowo Ibidem lub Tamze, np.:

1 E.C. Krél, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizm w
Ni entzech 1919- 1945, Warszawa 1999, s. 67.
2 | bi dem

* W przypadku, gdy kolejny przypis pochodzi z tego samego zrddta, ale z innej strony, stosujemy
stowo Ibidem lub Tamze oraz numer strony, np.:

1 E.C. Krél, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizm w
Ni entzech 1919- 1945, Warszawa 1999, s. 67.

2 | bidem s. 70.


http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=1379&Itemid=50
http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=1379&Itemid=50
http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=1379&Itemid=50
http://www.rjp.pan.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=1379&Itemid=50

e W przypadku, gdy przywotywana praca byta wymieniona w jednym 1z przypiséw
wczesniejszych, nalezy powtdrzy¢é poczatkowe elementy opisu oraz dodac okreslenie op. cit.
(tac. opus citatum) lub dz. cyt. (dzieto cytowane), np.:

1 E.C. Krél, Propaganda i indoktrynacja narodowego socjalizm w
Ni entzech 1919- 1945, Warszawa 1999, s. 6.

2 K. Handke, Terytorialne odm any polszczyzny, [w.] Wpoiczesny
j ezyk pol ski, [pod red.] J. Bartm nskiego, Lublin 2001, s. 15.

8 E.C. Krol, Propaganda.., op. cit., s. 9.

Uwaga! W catej publikacji nalezy stosowac jednolite oznaczenia — polskie lub tacinskie.

3. Tabele

Tabele umieszczone w tekscie powinny miec tytut. Tytuty umieszcza sie nad tabelg, zas Zrodto
umieszczamy ponizej tabeli i piszemy mniejszg czcionka (10 pkt.). Tabele s3 numerowane cyframi
arabskimi, numeracja ciagta.

4. llustracje (wykresy, diagramy, rysunki, schematy)

llustracje w pracy dyplomowe]j powinny by¢ numerowane (numeracja ciggta) oraz podpisane. Oprécz
podpisu nad ilustracjg, powinna pojawic sie informacja o zrdédle umieszczona pod ilustracjg (czcionka
10 pkt.). Do wszystkich nazw ilustracji (wykresow, diagraméw, rysunkdw, schematdow) uzywa sie
jednakowego okreslenia rysunek (Rys.) lub rycina (Ryc.).

5. Bibliografia
Jest zawsze utozona w kolejnosci alfabetycznej, zaczynajgc od nazwisk.

*  Opis bibliograficzny ksigzki jednego autora:
Nazwisko, inicjat imienia, tytuf, miejsce wydania rok.
Np.: Anusiew cz J., Lingw styka kul turowa, Woctaw 1995.

e Opis bibliograficzny pracy zbiorowej rozpoczynamy od tytutu, a nastepnie podajemy nazwisko
redaktora poprzedzone skrotem red. lub pod red.

Np.:Pol szczyzna na co dzier, pod red. M Banko, Warszawa 2006.

*  Opis bibliograficzny stownika zawiera liczbe tomodw, a data wydania wskazuje na lata
ukazywania sie poszczegdlnych tomow.

Np.: Szowni k synt aktyczno-generatywny czasowni kéw pol skich, red. K
Pol anski, t. 1-5, Woctaw Warszawa- Kr akéw Gdansk 1980-1992.

e  Opis bibliograficzny artykutu w czasopi$mie:
Nazwisko, inicjat imienia, tytut artykutu, ,tytut czasopisma”, rok wydania, numer zeszytu.
Np.: Apresjan J., Naiwny obraz sw ata, ,Etnolingw styka”, 1994, t.6.

*  Opis bibliograficzny artykutu w pracy zbiorowej:



Nazwisko, inicjat imienia, tytut artykutu, [w:] Tytut pracy zbiorowej, [pod red.] inicjat imienia
i nazwisko redaktora, miejsce i rok wydania.

Np.: Lewi nski D., Wedza nedi al na. Zarys teorii socjodoksji, [w]
Teorie Komuni kacji i Mediow 7. d teorii do enmpirii, [pod red.] K
St asi uk-Krajewskiej i M Gaszew cza, Woctaw 2012.

*  Opis bibliograficzny artykutu w Internecie:

Nazwisko i inicjat imienia autora, tytuf artykutu, doktadny adres internetowy, [data dostepu].

Np.: Szum el ski H. B., Nazw ska, http://szukaj przodka. pl/nl. php,
[ 22. 03. 2016] .

6. Wykazy tabel/rysunkéw

Wykaz tabel umieszcza sie na koricu pracy dyplomowej. Kazda pozycja spisu tabel/rysunkéw powinna
zawiera¢ numer kolejny tabeli/rysunku, tytut oraz numer strony, na ktdrej jest umieszczona
tabela/rysunek.

Rejestracja i weryfikacja pracy dyplomowej
§7

Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowg w wersji drukowanej i wersji archiwalnej (zgodnie
z wytycznymi okreslonymi w §8 oraz na nosniku elektronicznym CD lub DVD w formacie PDF,
przynajmniej 3 tygodnie przed wyznaczonym terminem ztozenia egzaminu dyplomowego.

Wszystkie pisemne prace dyplomowe podlegajg obowigzkowej weryfikacji w jednolitym systemie
zwanym systemem antyplagiatowym. Szczegdétowe zasady, procedury i konsekwencje wynikajgce
z wynikéw weryfikacji okresla zarzadzenie Rektora w sprawie kontroli antyplagiatowe;j.
W przypadku pozytywnego wyniku kontroli pracy dyplomowej w jednolitym systemie
antyplagiatowym (JSA) w zakresie naruszenia przepiséw o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
dyplomanta spotykajg wszystkie przewidziane prawem i regulaminem studiéw konsekwencje.

Student zobowigzany jest uzupetni¢ komplet wymaganych dokumentéw w dziekanacie uczelni.
Przynajmniej 3 tygodnie przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego powinien ztozy¢:

* podanie do Dziekana Wydziatu o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,
* indeks wraz z kartami egzaminacyjnymi,

* dwa egzemplarze pracy dyplomowej w wersji drukowanej (dla promotora i recenzenta)
i dwa egzemplarze pracy dyplomowej w wersji elektronicznej zgodne z wersjg drukowang,

e egzemplarz oswiadczenia studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy,

* wersje archiwalng pracy dyplomowe;.

Nieztozenie pracy dyplomowej w pierwotnym lub przedtuzonym terminie skutkuje skresleniem z listy
studentow.



Termin ztozenia pracy dyplomowej, a tym samym zaliczenia Seminarium dyplomowego I, okresla
organizacja roku akademickiego oraz — w indywidualnych przypadkach — Dziekan Wydziatu.

Wersja drukowana i archiwalna pracy dyplomowej
§8
Wersja drukowana pracy dyplomowej musi spetniac¢ nastepujgce zalecenia:

a) format-A4

b) druk —jednostronny

¢) minimalna objetos¢ pracy — 50 stron

d) numeracja stron — obowigzkowa (za wyjatkiem strony tytutowej), wycentrowana, dolna
e) sposob tamania tekstu — wyjustowany

f)  kréj pisma — Times New Roman

g) wielko$é czcionki / stopien pisma — 12 pkt.

h) wielko$¢ czcionki / stopien pisma w tytutach rozdziatéw — 15 pkt.

i) wielko$¢ czcionki / stopien pisma w tytutach podrozdziatdéw — 12 pkt. (pogrubiona)
j)  wielkos$¢ czcionki / stopien pisma w przypisach — 10 pkt.

k) odstepy miedzy znakami — normalne

[) interlinia— 1,5 wiersza (w przypisach — pojedyncza)

m) marginesy — 25 mm (sekcja gérna, prawa i dolna), 35 mm (sekcja lewa)

n) oprawa —twarda (na pierwszej oktadce napis ,Praca licencjacka”)

Objetos¢ egzemplarza archiwalnego pracy nalezy maksymalnie zmniejszyé, stosujgc nastepujace
zalecenia:

a) format-A4

b) druk —dwustronny

c) numeracja stron — obowigzkowa (za wyjgtkiem strony tytutowej), wycentrowana, dolna

d) sposob tamania tekstu — wyjustowany

e) krdj pisma—Times New Roman

f)  wielkos¢ czcionki / stopien pisma — 12 pkt.

g) wielkos¢ czcionki / stopien pisma w tytutach rozdziatéw i podrozdziatéw — 12 pkt.
(pogrubiona)

h) wielko$¢ czcionki / stopien pisma w przypisach — 10 pkt.

i) odstepy miedzy znakami — normalne

j) interlinia — pojedyncza

k) marginesy — 10 mm (sekcja gérna, prawa i dolna), 20 mm (sekcja lewa)

I) oprawa — grzbiet zaciskowy (wsuwany) lub bindowany, bez czesci metalowych, pierwsza
oktadka przezroczysta (widoczna strona tytutowa pracy)



Wersja elektroniczna pracy dyplomowej
§9

Praca dyplomowa w formie elektronicznej sktadana jest na ptycie CD lub DVD w formacie PDF
i powinna by¢ umieszczona w kopercie papierowej przyklejonej z tytu oktadki pracy dyplomowe;j
archiwalnej.

Praca dyplomowa w formie elektronicznej powinna by¢ sporzagdzona na podstawie oryginalnego pliku
przygotowanego przez autora pracy z elementami sporzgdzonymi w innych programach (graficznych,
statystycznych itp.).

Plik wyjsciowy przed przeksztatceniem go do formatu PDF powinien zawiera¢ wszystkie elementy
pracy (tekst, tabele, rysunki, dokumentacje fotograficzng itp.), aby wynikowy plik PDF byt w petni
zgodny z drukowanymi egzemplarzami pracy dyplomowej, ktdre podlegajg ocenie przez promotora
i recenzenta.

Nazwa pliku PDF powinna brzmieé: nr aloumu_nazwisko_imie _forma studiéw (ST — stacjonarne, NST
— niestacjonarne). Przyktad: 12855 Nowak_Anna_NST.

Plik PDF zawierajacy ostateczng i kompletng wersje pracy dyplomowej powinien zosta¢ przeniesiony
na czystg ptyte CD lub DVD.

Plik PDF zawierajacy prace dyplomowa nie moze zawierac zadnych zabezpieczen przed otwarciem.
Na ptycie, o ktérej mowa, powinny znajdowac sie:

e praca dyplomowa w formacie PDF,

¢ plik opisu pracy w formacie WORD — zatagcznik nr 3 (metryka pracy dyplomowej).

Ptyta winna by¢ podpisana wtasnorecznie przez studenta w sposdb trwaty pisakiem wodoodpornym
do powierzchni gtadkich.

Koperta powinna by¢ opatrzona etykietg, na ktdrej nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

* numer albumu,

* imie i nazwisko autora,
e tytut pracy,

¢ kierunek studiow,

* specjalnosg,

*  tryb studiéw,

e stopien,

e tytut naukowy, imie i nazwisko promotora pracy.

Przed ztozeniem pracy w dziekanacie autor zobowigzany jest sprawdzié¢, czy zapisany plik mozna
otworzy¢, oraz czy ptyta CD (DVD) jest wolna od wirusow.



Wtasnoreczny podpis autora na ptycie i na oswiadczeniu znajdujgcym sie w wersji archiwalnej pracy
dyplomowej, potwierdza zgodno$¢ egzemplarza elektronicznego z egzemplarzami drukowanymi
oraz ich przygotowanie zgodne z niniejszym regulaminem.

Ocena pracy dyplomowej
§10

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz jeden recenzent, zaproponowany przez
promotora i zatwierdzony przez Dziekana.

Jezeli ocena pracy jest negatywna, Dziekan wyznacza drugiego recenzenta. Praca oceniana jest
w skali ocen ustalonej w regulaminie studiow.

W przypadku oceny negatywnej drugiego recenzenta Dziekan podejmuje decyzje o koniecznosci
napisania nowej pracy (co jest rGwnoznaczne z powtarzaniem Seminarium licencjackiego 1i Il) lub
skresleniu z listy studentow.

Egzamin dyplomowy
§11

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

* ztozenie pracy dyplomowej do dziekanatu wraz z wymaganymi dokumentami,

e uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotéw i praktyk oraz uzyskanie przewidzianej liczby
punktow ECTS — minimum 180, zgodnej z programem studidow i programem ksztatcenia dla
danego kierunku i specjalnosci,

* uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora oraz
recenzenta,

* oddanie dziennika praktyk,

e uregulowanie wszelkich zobowigzan, w tym rdwniez finansowych, wobec Uczelni,
potwierdzone ztozeniem karty obiegowe;j.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie nieprzekraczajgcym trzech tygodni od daty
ztozenia pracy dyplomowej.

Dziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla studenta, ktéry uzyskat zgode
na przedtuzenie terminu ztfozenia pracy dyplomowej. W przypadku przedtuzenia terminu ztozenia
pracy egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w terminie do jednego miesigca od daty ztozenia
pracy.

Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja egzaminu dyplomowego. W jej sktad wchodza:
petnomocnik Rektora lub osoba przez niego wyznaczona albo Dziekan, jako przewodniczacy, oraz
promotor i recenzent, jako cztonkowie.



Lista studentow przewidzianych do dyplomowania wraz z terminem i miejscem egzaminu jest
ustalana i podawana do publicznej wiadomosci (poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen),
co najmniej na tydzien przed terminem egzaminu.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. W wyjgtkowych wypadkach (np. w przypadku
studentow bedgcych osobami niepetnosprawnymi) przewodniczacy Komisji egzaminacyjnej moze
zarzadzi¢ forme pisemng egzaminu. Komisja zaznacza w protokole egzaminu dyplomowego
informacje o formie egzaminu oraz zatgcza pisemng prace egzaminacyjng studenta.

Przedmiotem egzaminu jest obrona pracy dyplomowej oraz zagadnienia z zakresu problematyki
danego kierunku oraz specjalnosci studiéw. W przypadku egzaminu licencjackiego student otrzymuje
minimum trzy pytania.

Przy ocenie wynikéw stosuje sie oceny okreslone w Regulaminie studiéw.

W wypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu
jako ostateczny. Powtdrny egzamin nie moze sie odby¢ wczesniej niz przed uptywem jednego
miesigca i nie pdzniej niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

Jezeli student przystepowat do egzaminu dwukrotnie, to wynik uwzgledniany przy obliczaniu
ostatecznego wyniku studidw jest srednig arytmetyczng wynikdw obu egzamindow z zaokragleniem
do czesci setnych.

W przypadku negatywnej oceny z egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dziekan podejmuje
decyzje o koniecznosci napisania nowej pracy (co jest réwnoznaczne z powtarzaniem Seminarium
licencjackiego I i 1) lub skresleniu z listy studentow.

Ostateczny wynik studiow
§12

Ukonczenie studiow nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej
dostatecznym.

Podstawag obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:

* Srednia arytmetyczna z wszystkich ocen uzyskanych w catym okresie studiow z zaliczen
i egzaminow, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych,

* Srednia arytmetyczna ocen wystawionych przez promotora i recenzenta z pracy dyplomowej,

* srednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminu dyplomowego, wystawionych przez
kazdego z cztonkéw komisji egzaminu dyplomowego; srednia arytmetyczna obliczana jest
z doktadnoscig do czesci setnych.



Wynik studiow (100%) stanowi sume:

* 0,6 (60%) sredniej arytmetycznej z wszystkich ocen uzyskanych w catym okresie studidw,
* 0,3 (30%) oceny pracy dyplomowej,

* 0,1(10%) oceny uzyskanej z egzaminu dyplomowego.

W przypadku wznowienia studidw lub przeniesienia sie studenta w trakcie studiéw na inny kierunek
lub specjalnosé (w ramach Uczelni lub innej szkoty wyzszej) przy obliczaniu sredniej ocen za caty okres
studidw bierze sie pod uwage oceny uzyskane z przedmiotow:

e zaliczonych przez studenta w ramach kierunku, na ktérym poprzednio studiowat, jezeli
przedmioty te s3 rowniez ujete w programie studiéw kierunku, na ktéry student sie
przenidst,

e okreslonych jako réznice programowe w wyniku weryfikacji zbieznosci efektéw uczenia sie
uzyskanych przez studenta na kierunku w uczelni, ktérg opuszcza z efektami obowigzujgcymi
w WSBMIR na kierunku, na ktéry student sie przenidst.

Na dyplomie ukonczenia studiéw wpisuje sie ostateczny wynik studiow zaokraglony do petnej oceny,
jak ponize;j:

* powyzej 5,25 bardzo dobry z wyrdznieniem (5,5),
* 0d 4,76 do 5,25 bardzo dobry (5,0),

* 0d 4,26 do 4,75 dobry plus (4,5),

* od 3,76 do 4,25 dobry (4,0),

* od 3,26 do 3,75 dostateczny plus (3,5),

* do 3,25 dostateczny (3,0).

Wyrdéwnanie do petnej oceny dotyczy wpisu do dyplomu i protokotu komisji egzaminu dyplomowego,
we wszystkich innych dokumentach okresla sie rzeczywisty wynik studiow.



